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Excel — mierne pokrocily
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(8 vyucovacich hodin)

Pocitacovy kurz Excel — mierne pokrocily oboznami Uéastnikov s pokrocilymi principmi prace

so vzorcami a funkciami, s pokrocilym formatovanim a Upravami tabuliek a grafov a tiez

s databazami v Exceli.

Obsahova napln

PRISPOSOBENIE PRACOVNEHO
PROSTREDIA

e Uprava panelu s nastrojmi Rychly pristup
e Pracaslupou
e Sprava harkov v zosite

e Praca s viacerymi oknami (nové okno,
usporiadanie okien, rozdelenie okna)

MOZNOST KOPIROVANIA A VOLBA

PRILEPIT SPECIALNE

e Ako nadefinovat vlastnu postupnost

e Vyuzitie volby Prilepit Specialne na
vykonanie matematickych operacii (s¢itanie,
nasobenie a pod.) a transponovanie tabuliek

VZORCE A FUNKCIE

e Relativne, absolUtne a kombinovaneé
odkazovanie v Exceli (fixacia buniek — F4, $)

o Najcastejsie chyby pri praci so vzorcami
a ukazky ich rieseni

e Kopirovanie vzorcov a moznostiich
vkladania

e Vyuzitie standardnych funkcii v praxi
(SUM, COUNT, AVERAGE, MIN a MAX)

e Prehlad a priklady vyuzitia najcastejSie
pouzivanych funkcii (ROUND, TODAY, IF,
VLOOKUP)

e Pouzivanie nastroja Rychla analyza

e Ochrana vzorcov proti prepisu
POKROCILEJSIE FORMATOVANIE ASTYLY
e Kopirovanie formatu buniek

e Efektivne formatovanie pomocou stylov

e Vlastny format buniek

Pozadované vstupné znalosti

e Podmienené formatovanie

PRACA S ROZSIAHLYMI ZAZNAMAMI
V TABULKE

e Pravidla vytvarania rozsiahlych tabuliek

e Pravidla vytvarania tabuliek (vytvaranie,
vzorce, rychle filtre)

e Usporiadanie Udajov v tabulke
(viacUrovnové, pouzitie vlastnych zoznamov)

e Filtrovanie Udajov ( viacUroviove,
podmienka OR alebo AND)

e Zobrazenie Udajov ( ukotvenie priecok,
zoskupenie Udajov, vlastné rozdelenie,
rozdelenie okna)

e Vyhladavanie a nahradenie obsahu v bunke

GRAFY A DIAGRAMY

e Upravy vzhladu vytvoreného grafu

e Pracas 3D grafmi, trendy, dvojosi graf,

e Minigrafy

e Vyuzitie diagramov a dalSich grafickych
objektov v Exceli (schémy, obrazky, kreslené
tvary)

TLAC DOKUMENTU

e Vytvorenie hlavicky a paty dokumentu

e Nastavenie oblasti tlace

e Tlac rozsiahlych tabuliek

STRUCNY PREHLAD A UKAZKY DALSICH

VYBRANYCH NASTROJOV

e Uzitocné r]éstroje pre pracu s databazou
(text na stlpce, eliminacia duplicit)

e Kontingencné tabulky

Pozadované su dosiahnuté vedomosti na Urovni kurzu Excel — zaklady (ziskané absolvovanim tohto
zakladného kurzu, prip. porovnatelné znalosti ziskané praxou).
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Suvisiace IT kurzy

STANDARDNE MODULY MS EXCEL ANALYZY A REPORTY FIREMNYCH DAT
Excel -~ zaklady Excel —tvorba a spracovanie databaz
Excel pre pokrocilych Excel — funkcie podrobne

Excel —tvorba tabuliek, vypoclty a funkcie Excel — grafické analyzy Udajov

Excel — kontingencné tabulky - zaklady

TVORBA MAKIER A PROGRAMOVANIE V EXCELI Excel — kontingencné tabulky pre pokrocilych
Excel — makra pre uzivatelov Excel — interaktivne dashboard reporty

Excel - programovanie vo VBA - zaklady Excel — analyzy a reporty dat v Power Pivot
Excel - programovanie uzivatelskych formularov Excel - Statistické analyzy Udajov — zaklady
vo VBA Excel - Statistické analyzy Udajov - pokrodily

Excel pre ekondmov a uctovnikov
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