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(26 vyucovacich hodin)

Kurz Excel pre pokrocilych oboznami Ucastnikov s principmi pokrocilej prace pri vypoctoch, analyze
Udajov vratane kontingencnych tabuliek, databazovych nastrojov, s moznostami timovej prace a

tiez s moznostami zabezpecenia dat v Exceli.

IT kurz Excel pre pokrodilych je ureny pre beznych uzivatelov Excelu, ktori sa chcy zozndmit
s pokrocilymi nastrojmi tejto aplikacie a chcU spoznat pokrodilé principy prace s nimi.

Obsahova napin

PRISPOSOBENIE PRACOVNEHO
PROSTREDIA A APLIKACIE

e Vytvorenie vlastnych kariet, export a import
nastavenie pasu nastrojov (2010)

e Moznosti nastavenia zobrazenia pre Excel
e Pouzivanie doplnkov v Exceli

PRACA SO SUBORMI V EXCELI

Sablény sUborov

Zalohovanie suborov

Kompatibilita medzi verziami
e Vlastnosti suborov
VZORCE A FUNKCIE V EXCELI

e Relativne, absolutne a kombinované
odkazovanie v Exceli (fixacia buniek — Fz, $)

e Pouzitie definovanych nazvov vo vzorcoch
(pomenovanie oblasti)

e Zobrazenie predchodcov a naslednikov
vzorcov, krokovanie vypoctu

e Odstranenie cyklickych odkazov a ostatnych
chyb vo vzorci

e Kombinovanie a vnaranie funkcii

o Kompatibilita funkcii medzi verziami

e Kniznica funkcii
Matematickeé a Statistické funkcie (ROUND,
ROUNDUP, ROUNDDOWN, CEILING,
FLOOR, MROUND, SUMIF, COUNTIF,
SUBTOTAL, COUNTBLANK)
Vyhladavacie funkcie (VLOOKUP, LOOKUP,
HLOOKUP, INDEX, MATCH)
Funkcie pre datum a ¢as (NOW, YEAR,
MONTH, DAY, WEEKDAY, WEEKNUM)
Logickeé funkcie (IF, IFERROR, AND, OR)
Textoveé funkcie (CONCATENATE, VALUE,
LEN, MID, LEFT, RIGHT)

PRIPRAVA A KONTROLA UDAJOV

e Speciale kopirovanie

e Overovanie vstupnych hodno6t

e Podmienené formatovanie tabuliek
(vstavané a vlastné kritéria)

e Eliminacia duplicit

BEZPECNOST UDAJOV

e Zabezpecenie Udajov na réznych Urovniach
(Subor, Zosit, Harok, Bunka)

ANALYZA UDAJOV

¢ Citlivostna analyza Udajov (Hladanie
rieSenia, Spravca scenarov)

e Zlucovanie Udajov

DATABAZOVE NASTROJE V EXCELI

e ViacUroviiové zoradovanie

e Automaticky a rozsireny filter

e Medzisucty a zoskupovania Udajov

KONTINGENCNE TABULKY & GRAFY

e Vyuzitie kontingencnych tabuliek

e Z3akladné principy tvorby KT

e Definovanie rozloZenia a formatovanie v KT

e SuUhrnne funkcie

o Aktualizacia udajov v KT

e Zoskupovanie Udajov v popisoch (textu,
datum a cas, Cisla)

e Zoradovanie a filtrovanie Udajov

e Grafickd analyza Udajov — kontingencné
grafy

IMPORT A EXPORT UDAJOV

e Zakladné spésoby importu externych dat
Definovanie ODBC spojenia

e Dynamické importovanie dat z internetu
aintranetu

e RieSenie problémov, synchronizacia Udajov
SPOLUPRACA V EXCELI
e Pouzitie komentarov
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e Zdielanie suborov

e Vymedzenie rozsahu moznych Uprav
pouzivatelom

e Kontrola vykonanych zmien

Pozadované vstupné znalosti

kdekolvek na Slovensku

e Zlucovanie suborov

TVORBA MODELOV A FORMULAROV

e Ovlddacie prvky (tlacidlo, prepinac,
ciselnik,...)

Odporucané su znalosti tém kurzu Excel — mierne pokrocily.

Suvisiace IT kurzy
STANDARDNE MODULY MS EXCEL

Excel - zaklady
Excel — mierne pokrodily

Excel pre pokrocilych

Excel —tvorba tabuliek, vypocty a funkcie

ANALYZY A REPORTY FIREMNYCH DAT

Excel —tvorba a spracovanie databaz

Excel — funkcie podrobne

Excel — grafické analyzy udajov

Excel — kontingencné tabulky - zaklady

Excel — kontingenéné tabulky pre pokrocilych

TVORBA MAKIER A PROGRAMOVANIE V EXCELI

Excel — makra pre uzivatelov

Excel —interaktivne dashboard reporty

Excel — analyzy a reporty dat v Power Pivot

Excel - programovanie vo VBA - zaklady Excel - Statistické analyzy Udajov — zaklady

Excel - programovanie uzivatelskych formularov Excel - Statistické analyzy udajov - pokrodily

vo VBA

Excel pre ekondmov a Uctovnikov
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