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Firemné uzatvorené pocitacové kurzy a skolenia

Formy realizacie pocitacovych kurzov:
1. uzatvorené firemné kurzy - uréené pre firemnu klientelu s moznostou realizacie priamo u klienta

aj na nasej mobilnej ucebni.
2. individualne kurzy - uréené pre jednu osobu v ¢ase a mieste podla Vasich potrieb.

3. verejné kurzy - najekonomickejsia moznost vzdelavania pre jednotlivcov a firmy s mensim pocétom
ucastnikov na kurze.

Pre zamestnancov malych i velkych spoloc¢nosti, ktori riesia konkrétne situacie a problémy
z kazdodennej praxe, pripravime kurz Sity na mieru, s miestom realizacie kdekolvek na Slovensku uz
od 1 osoby.

Standardné obsahové naplne jednotlivych kurzov su pri tejto forme realizécie plne prispdsobené
potrebam a poziadavkam ich Ucastnikov. Zaroven je mozné prisp6sobit aj ich rozsah a frekvenciu
realizacie.

Pre realizaciu uzatvorenych pocitacovych kurzov postacuje dostatocne priestrannd miestnost
vybavena stolmi a stolickami. Pre U¢astnikov uzavretych kurzov v pripade potreby zabezpecime nasu
mobilnu pocitacovu ucebnu, ktora pozostava z notebookov a projektora.

Velky déraz kladieme tiez na pripravnu fazu uzatvorenych firemnych kurzov, t.j. na zistenie redlnej
potreby zo strany ucastnikov Skoleni, ich vstupnych vedomosti a nasledne ich vhodného zaradenia do
spravnej urovne kurzu a tieZ priprave obsahovych ndplini jednotlivych kurzov.

Cenova kalkulacia pre uzatvorené firemné kurzy a Skolenia IT sa odvija od ich poZzadovanej Grovne
(narocnost na odbornost), ich rozsahu a frekvencie, po¢tu Ucastnikov na kurzoch a tiez od miesta ich
realizacie.

.....

Ucastnikov kurzov poskytovany v tlacenej forme. V cene kurzu su tiez zahrnuté naklady na
predkurzovu a pokurzovd komunikdciu, vystavenie osvedceni pre Ucastnikov Skoleni, naklady spojené
s pripravou tréningov a prispdsobenie obsahu Skoleni potrebam ucastnikov.

K obltibenym bonusom po Skoleniach, na ktoré si uz nasi zakaznici zvykli:

- Nasi certifikovani lektori sa venuju ucastnikom Skoleni aj po ukonceni Skolenia, formou
mailovej, ¢i priamej telefonickej komunikacie denne riesia problémy s ktorymi sa Vasi
zamestnanci v praxi stretdvaju a tak su nase Skolenia este efektivnejsie.

- Vytvarame komplexné IT rieSenia na mieru pre naSich zdkaznikov a ponukame aj pInu
podporu pre Vas v tejto oblasti.

- Bezplatny ndjom nasej pocitacovej u¢ebne na vSetky uzatvorené $kolenia u Vas.

- Sme z Nitry, sme z Bratislavy, sme zo Ziliny a sme aj z Ko$ic — mame k Vam najbliZsie.
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Verejné pocitacové kurzy a skolenia na Slovensku

Od vzniku nasej spolo¢nosti mame ambiciu spolu s uzatvorenymi pocitacovymi kurzami,

ktoré ponikame firmam pre ich zamestnancov v ich priestoroch ponukat aj verejné kurzy
urcené pre Sirokud verejnost ale aj mensie firmy a Zivnostnikov. Na zaciatku sme ponukali
verejné kurzy len v Nitre.

Aktualne je nasa ponuka verejnych

pocitacovych Skoleni v tychto mestach: Filina

Bratislava, Nitra, Zilina a Kosice. Kosice
Podrobné informacie najdete na nasich Nitra

strankach: Bratislava

www.ivit.sk a www.kurzy-it.sk

Pocitacové Skolenia su zabezpecfené potrebnou vypoctovou technikou, vietci G€astnici
pracuju individualne pod dohladom lektora, ktory vedie vyucbu pomocou dataprojektora.
Skolenia s interaktivne, vietky témy si preberané na mnoZstve praktickych prikladov,
kazdy z G¢astnikov bude mat k dispozicii pripraveny notebook s externou my3ou a tlaceny
manual daného kurzu.

Verejné pocitacové kurzy su Standardne realizované ako celodfové kurzy, t.j. 8 vh/den, s
¢asom realizacie od 8:30 do 15:45 hod. (vh = vyucovacia hodina = 45 min.), vratane 15 min.
prestavky dopoludnia a tieZ popoludni a 45 min. obednajsej prestavky.

V cene vacsiny verejnych kurzov je zahrnuty Studijny material spolo€nosti IVIT, ktory je pre
Ucastnikov kurzov poskytovany v tlacenej forme. V cene kurzov su tiez zahrnuté naklady na
predkurzovi a pokurzova komunikaciu, vystavenie osvedceni pre Gcastnikov Skoleni,
naklady spojené s pripravou tréningov a prispdsobenie obsahu Skoleni potrebam ich
Gcastnikov. Cena verejnych kurzov zahfia tieZ obcerstvenie pocas prestavok (kava, ¢aj,
mineralka).

Preferujete realizaciu firemnych kurzov na mieru priamo v priestoroch va3ej spolo¢nosti?

Nevahajte nas kontaktovat mailom, ¢i telefonicky ohladom spresnenia Va3ich predstav
a poziadaviek. Na Skolenie u Vas vo firme vieme rovnako zabezpecit mobilna pocitacova
ucebriu vratane dataprojektora, takze Vasi kolegovia nemusia nikam cestovat a stracat cas.

Marek Faska
fuska@ivit.sk
0905 748 348

Jaroslav Porubsky
porubsky@ivit.sk
0902 904 242
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Verejné pocitacové kurzy a Skolenia v Nitre

Realizacia verejnych pocitacovych kurzov pre verejnost i firemnych zakaznikov z okolia
mesta Nitra prebieha v nasich 3koliacich priestoroch v historickom centre Nitry na
Piaristickej ulici 10. Viac informacii ohladom skoleni v Nitre nadjdete na nasom webe.

Parkovanie je mozné na vyhradenom parkovisku. V blizkom okoli nasho vzdelavacieho
centra su velmi dobré reStauracné a ubytovacie moznosti aj pre ic¢astnikov mimo Nitry.

Verejné pocitacové kurzy a Skolenia v Bratislave

Realizacia verejnych pocitacovych kurzov pre verejnost i firemnych zakaznikov z Bratislavy
prebieha v priestoroch Univerzitného technologického inkubatora STU na Pionierskej 15.

Dobra dostupnost MHD aj mozZnosti bezplatného parkovania ocenilo viacero G¢astnikov
tejto lokality. Viac informacii ohladom 3koleni v Bratislave najdete na nasom webe.
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Verejné poéitacéové kurzy a skolenia v Ziline

Realizacia verejnych pocitacovych kurzov pre verejnost i firemnych zakaznikov z okolia
mesta Zilina prebieha v priestoroch Obvodného stavebného bytového druzstva na Tulskej
ulici €. 33. Viac informéacii ohladom $koleni v Ziline najdete na nasom webe.

Verejné pocitacové kurzy a Skolenia v Kosiciach

V Kosiciach nas mézete najst v priestoroch Kultdrneho a spolocenského centra, na
Jedlikovej ulici 7. NaSa pocitacova ucebnia je na 1. poschodi - ¢islo dveri 111. Na
parkovanie mdzZete vyuzit bezplatné parkovisko pred budovou. Viac informacii ohladom
Skoleni v KoSiciach najdete na nasom webe.

KoSice su zatial poslednou Stvrtou pobockou, ktord sme na Slovensku otvorili. Verime, Ze
nie je poslednou a v blizkej perspektive budeme v kazdom krajskom meste realizovat
verejné pocitacové Skolenia. Sme jedinou pocitacovou 3Skolou na Slovensku s takto Sirokym
zaberom. NaSou snahou je byt Vam na blizku a eliminovat aj Vase naklady na cestovanie za
vzdelanim.

Vo v3etkych na3ich priestoroch je moZné realizovat aj individualne Skolenia ako aj
uzatvorené firemné Skolenia.
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Nasi vybrani spokojni klienti
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Ako nads hodnotia nasi zakaznici

Jednoducho vysvetlené komplikované témy, Skolitel ochotne vysvetlil aj otazky, ktoré nie
Uplne saviseli s danou problematikou. Skolenie bolo uzito¢né a poucné.
Ivana Vingadlikovd, Legal

Vyborny prehlad moZnosti Excelu a naucenie rieSenia najdélezitejsich funkcii.
Michal Partl, SLS Specialdesk

Najviac sa mi pacilo, Ze boli zodpovedané a podrobne vysvetlené vietky moje otazky.
Maridn Krizanovic, Manazér vyroby

Vyborné. Jedno z najlep3ich Skoleni, aké som doteraz absolvovala.
Hana Bezdkovd, Project manager

So Skolenim Excel - kontingencné tabulky sme aj s kolegyriou boli velmi spokojné. Bolo to
velmi efektivne, nakolko sme rieSili naSe aktualne dlohy a hladali sme efektivnejsie
rieSenia pre spracovanie dodavanych dat. KedZe sme boli len dve velkym pozitivom bolo,
7e bol priestor na zodpovedanie vietkych otazok. Dakujeme velmi pekne.

Hana Gorylovd, Demand management - BackOffice

Excel pre pokrocilych bolo skvelé Skolenie, prijemné nenasilné vysvetlovanie a trpezlivost.
Praktické priklady vyuZitia.
Zuzana GajdoSovd, HR manager

Lektorka bola pripraveng, trpezliva, vedela laicky podat problematiku, ochotna pockat a
dovysvetlit osobitne. Skolenie na drovni.
Tomas Brunovsky, Store operator

Skolenie Excel mierne pokro¢ily bolo na vysokej profesionalnej a odbornej Grovni.
Livia Mikulovad, Credit Control Specialist

Na kurze Word mierne pokrocily sme preberali veci, ktoré priamo sdvisia s mojou pracou.
Nepreberali sme veci, ktoré aj tak nepreberieme pri nasej prace a to sa mi pacilo.
Ing. Peter Beldn, predajca polnohospodadrskej techniky

Témy a priklady pouZité na Skoleni Excel pre pokrocilych boli dobre a zrozumitelne
vysvetlené. So Skolenim som velmi spokojna.
Mgr. Jana Beriovd, odborny referent pre ocenenie rizika

Kurz pripraveny na vysokej arovni, pochopitelny aj pre zaciato¢nikov. Skdsenosti lektora s
praktickym vyuZitim programu Microsoft Project vyuZivané pocas kurzu, sprehladriujd tému
a zjednodusuju rieSenie vzorovych prikladov. Doporucujem pre vaznych zaujemcov
vyuzivat tento systém v praxi.

Ing. Stefan Stefik, riaditel spoloénosti

Prechodové skolenie Windows 7 je vybornym sp6sobom, ako sa prvykrat zoznamit s novym
prostredim a funkciami opera¢ného systému. Pocas Skolenia sme sa mohli aktivne zapajat a
rieSili sme s lektorom konkrétne problémy, s ktorymi sa pri praci s Windowsom stretavame.
Ocenujem odbornost, trpezlivost a flexibilitu lektora pri praci so skupinami réznej Grovne
znalosti Windowsu a pri odpovedani na mnohé otazky ¢asto nad ramec tohto Skolenia.
Lucia Luptdkovad, HR Specialist

Na kurze Excel pre pokrocilych som sa naucil pracovat s vela novymi funkciami, o ktorych
som doteraz nevedel. Pozitivne hodnotim priebeh Skolenia, ktoré bolo zamerané na
priklady z praxe. Co som potreboval som sa dozvedel.

Martin Kovdc, Projektovy manazér
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TEMATICKE MODULY SKOLENI

Microsoft EXCEL

Excel - tvorba tabuliek, vypocty a funkcie (8 vh.)

Pocitacovy kurz Excel - tvorba tabuliek, vypoclty a funkcie je zamerany na
oboznamenie zakladnych i pokrocilych principov prace s tabulkami, vzorcami a
funkciami v Exceli.

Excel - tvorba a spracovanie databdz (8 vh.)

Pocitacovy kurz Excel - tvorba a spracovanie databaz oboznami jeho acastnikov s
principmi tvorby a spracovania databaz v aplikacii MS Excel.

Excel - funkcie podrobne (8 vh.)

Uéastnici kurzu sa oboznamia s uZitoénymi funkciami vzorcov uréenymi pre
spracovavanie textov, vyhladavanie udajov, zadavanie logickych podmienok a pod.
Vd'aka tymto znalostiam porozumeju uz vytvorenym funkciam, spoznaju ako dokazu
funkcie navzajom spolupracovat a zaroven zvladnu sami zautomatizovat mnoho
procesov pri svojej praci v Exceli.

Excel - grafické analyzy udajov (8 vh.)

Pocitacovy kurz Excel — grafické analyzy idajov oboznami Gcastnikov ako grafy
vytvarat, ako si zvolit spravny typ grafu, prispésobit jeho format a umiestnenie, ako
data spravne analyzovat a interpretovat ich.

Excel - kontingencné tabulky (8 vh.)

Cielom kurzu je, aby Gcastnici ziskali zakladné znalosti prace s kontingenénymi
tabulkami a vedeli ich pouZivat pre rozsiahlej3ie analyzy datovych tabuliek a
d'aldich datovych siborov. U¢astnici kurzu si po jeho absolvovani budd vediet
korektne pripravit svoje idaje pre vytvaranie kontingencnych tabuliek, budd vediet
vytvorit jednoduchd kontingenéna tabulku, sformatovat idaje v nej, zoskupovat
ich, filtrovat a selektovat. Naucia sa tieZ prezentovat spracovavané Udaje v grafickej
podobe a to prostrednictvom kontingen&nych grafov.

Excel - interaktivne dashboard reporty (8 vh.)

Kurz oboznami G€astnikov s modernym typom reportov, ktory na jednej obrazovke
a v prehladnej forme zobrazuje v3etky déleZité informacie o aktualnej vykonnosti
firmy, o jej obchodnych procesoch, o stave projektov, o aktualnej situacii trhu a
vietkych dalSich doleZitych informaciach, ktoré napomahaji manazérom k ich
spravnym rozhodnutiam.
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Excel - analyzy a reporty ddt v PowerPivot (8 vh.)

Kurz oboznami G€astnikov s doplnkom tohto programu, ktory je uréeny pre
zvladnutie Ucinnej a vysoko efektivnej analyzy dat v Exceli.

Kurz nie je vhodny pre zaciato¢nikov, poZzadované su zakladné vedomosti z
pouZivania kontingenénych tabuliek — vytvaranie, zmena funkcie vypoctu, vypocet
percent v tabulke a tiez znalosti prace s kontingencnymi grafmi.

Excel pre ekonomov a uctovnikov (16 vh.)

Kurz Excel pre ekon6mov sa venuje modelovaniu a simulacii realnych
ekonomickych situacii v prostredi MS Excel. Rie3enim pripadovych 3tadii pomaha
rieSit problémy a dlohy, s ktorymi sa firemni ekondmovia, actovnici, obchodnici a
tieZ manazéri stretavaju.

Excel - Statistické analyzy dadt - zdklady (8 vh.)

Cielom kurzu je praktickou formou poskytnuat absolventom informacie, na zaklade
ktorych budu vediet pohodlne zvladat a efektivne spracovavat velké mnozZstvo
adajov, riesit rézne analyzy, hypotézy, intervaly a v neposlednom rade robit rézne
Statistické zostavy.

Prva cast kurzu je venovana Popisnej Statistike, druha €ast kurzu sa venuje
Testovaniu hypotéz pomocou nastroja Analyzy udajov a funkcii.

Excel - statistické analyzy dat - pokrocily (8 vh.)

Cielom kurzu je, aby absolvent po jeho ukonceni vedel riesit r6zne analyzy, trendy,
prognodzy. Prva cast kurzu je venovana Korelacnej a regresnej analyze a druha cast
kurzu Analyze trendu a prognéze daldieho vyvoja.

Excel - makra pre uZivatelov (8 vh.)

Pocitacovy kurz Excel — makra oboznami jeho U€astnikov ako zjednodusit a zrychlit
opakujuce sa ¢innosti v Exceli ich zautomatizovanim, ako si bez nutnosti
programovania pomocou makier zjednodusit pracu s databazami, kontingenénymi
tabulkami, vypoctami a pod., a ako si upravit prostredie programu Excel pridanim
vlastnych panelov nastrojov, uzivatelského menu a formularov pre zjednodu3enie
jeho ovladania.

Excel - programovanie vo VBA zdklady (16 vh.)

Kurz zoznami skdsenych uZivatelov programu MS Excel s objektovo orientovanym a
udalostami riadenym programovanim v jazyku Visual Basic for Applications (VBA).

Ucastnici kurzu spoznaja syntax jazyka VBA, naucia sa zachytévat chybové stavy a
ladit program a budu schopni vytvarat si vlastné pomécky pre zrychlenie
kaZzdodennych ¢innosti v Exceli.
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Excel - programovanie formuldrov vo VBA (16 vh.)

Na kurze Excel programovanie uZivatelskych formularov vo VBA sa dozviete, ako
navrhovat a programovat uzivatelské formulare pre zjednodu3enie prostredia

a zefektivnenie prac v programe MS Excel. Zaroven sa naucite pridat si vlastné
panely nastrojov a prispdsobit si uZivatelské menu podla svojich potrieb, pracovat
s ovladacimi prvkami, zachytavat chybové stavy a ladit program.

Microsoft WORD, OUTLOOK a POWERPOINT

Word - hormadnad koreSpondencia (8 vh.)

(obsah kurzu momentalne aktualizujeme)

Outlook - prdca v time a pokrocilé techniky (8 vh.)

Pocitacovy kurz MS Outlook — praca v time a pokrocilé techniky oboznami
Gcastnikov s pokro&ilymi nastrojmi a funkciami tohto programu pre pracu s
elektronickou poSstou, kalendarom, kontaktmi, poznamkami, ilohami a dennikom a
ich vyuZitim pri timovej spolupraci (zdielanie kalendarov a organizovanie
mitingov).

Think-cell - doplnok programu PowerPoint (8 vh.)

Pocitacovy kurz Think-cell - doplnok programu PowerPoint pre tvorbu grafov roz3iri
mozZnosti uzivatelom, ktorym nepostacuju Standardné typy grafov MS Office a
umozni im tak tvorbu grafov vo svojich prezentaciach posundt na vy3siu Groven.

ADMINISTRACIA SYSTEMOV

Windows 7 - zdklady administrdcie systému (16 vh.)

Kurz Excel pre pokrocilych oboznami Gcastnikov s principmi pokrocilej prace pri
vypoctoch, analyze udajov vratane kontingencnych tabuliek, databazovych
nastrojov, s moznostami timovej prace a tieZ s moznostami zabezpecenia dat v
Exceli.

DATABAZOVY JAZYK SQL

Jazyk SQL - zdklady (16 vh.)

Dvojdrnovy pocitacovy kurz Jazyk SQL zaklady sa zameriava na zvladnutie zakladov
najpouzivatelnejsieho neproceduralneho dotazovacieho jazyka SQL (Structured
Query Language), ktory je Standardom rela¢nych databaz a je podporovany takmer
vSetkymi databazovymi systémami.
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Jazyk SQL - pokrocily (16 vh.)

Dvojdnovy pocitacovy kurz Jazyk SQL pokrocily prehlbuje znalosti G¢astnikov
o pokrocilé moznosti vyuZivania jazyka SQL v prostredi databazového systému MS
SQL Server.

Oracle-PL/SQL (16 vh.)

Dvojdiovy pocitacovy kurz Oracle — PL/SQL oboznami u&astnikov s technikami
programovania pouZitim jazyka PL/SQL - proceduralnym roz3irenim jazyka SQL pre
Oracle.

PROGRAMOVANIE

Uvod do programovania a algoritmizdcia (24 vh.)

Pocitacovy kurz Uvod do programovania a algoritmizacie je uréeny pre laikov v
oblasti programovania. Cielom je pribliZit G€astnikom vieobecné postupy pri
programovani, objasnit terminolégiu a metodolégiu v oblasti algoritmizacie a
beZnu pracu s vyrazmi a operatormi.

Visual Basic.net - tivod do programovania (24 vh.)

Trojdiovy pocitacovy kurz Visual Basic.net - zaklady, ktory sa z velkej €asti
zameriava na objektovo-orientované programovanie, oboznami ucastnikov so
zakladmi programovania v tomto modernom jazyku

Jazyk C# - zdklady programovania (24 vh.)

Pocitacovy kurz Jazyk C# - zaklady programovania Vas oboznami s jednym z
najpouzivanejsich programovacich jazykov v sicasnosti. Jazyk C# je koncipovany
ako primarny nastroj pre tvorbu aplikacii na platforme .NET, ktora reprezentuje
virtudlny stroj spolo¢nosti Microsoft.

Tvorba databdzovych aplikdcii v ADO.NET (24 vh.)

Pocitacovy kurz Tvorba databazovych aplikacii pomocou ADO.net Vas oboznami,
ako vytvarat databazové aplikacie pomocou modernej technolégie ADO.net.
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Online testovanie IT vedomosti www.testujeme.sk

Portal testujeme.sk je venovany testovaniu vedomosti v oblasti informacnych technolégii.
Je ur€eny jednotlivcom, nasim firemnym zakaznikom ako aj personalnym agentdram.
Nechajte sa otestovat Specialistami na informacné technolégie. Vysledky Va3ich testov
maju registrovany uZivatelia k dispozicii vo svojom Géte. U¢astnici nasich 3kolen si tu
moZzu vytladit certifikat o UspeSnom absolvovani. Firmy si mézu lahko overit vstupné
vedomosti novych zamestnancov ako aj otestovat aktualnych pred objednanim Grovne
Skolenia. Personalne agentury mézu rovnako dobre otestovat vedomosti svojich klientov.

,  In3titat

° , UL :
",-ii-' szdelavanis Uvod  Témytestov  Kontakt Pouzivatefsky ucet -
informaénych

technolégii

Témy testov

U U @ g

Excel Word PowerPoint Outlook

Vybrat obtiaZnost Vybrat obtiaZnost Vybrat obtiaZnost Vybrat obtiaZnost

=

[ S——

Office Java
Office expert Jazyk SQL Java PHP

Vybrat obtiaZnost Vybrat obtiaZnost Vybrat obtiaZnost Vybrat obtiaZnost

Mame v ponuke najviac pocitacovych testov na Slovensku - aktualne 39, pricom az 28 je v
ponuke bezplatne aj bez nutnosti registracie. Posledny pridany test - C # pre pokrodilych.

Testy neustéle aktualizujeme a pridavame nové. Standardne rozdelenie drovni je na:

- Zaklady
- Mierne pokrocily
- Pokrodily

Pre tych ktori sa chcd nechat zaradit systémom na odporacana uroven je k dispozicii

- Komplexny test
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Excel — mierne pokrocily

Vas partner v IT vzdelavani

kdekolvek na Slovensku

(8 hod.)

Pocitacovy kurz Excel — mierne pokrocily oboznami icastnikov s pokrocilymi principmi
prace so vzorcami a funkciami, s pokrocilym formatovanim a Gpravami tabuliek a grafov a

tieZ s databazami v Exceli.

Obsahova ndpln

PRISPOSOBENIE PRACOVNEHO

PROSTREDIA

e Uprava panelu s nastrojmi Rychly
pristup

e Pracas lupou

e Sprava harkov v zoSite

e Praca s viacerymi oknami (nové okno,
usporiadanie okien, rozdelenie okna)

MOZ'NO.ST"KOPI'BOVANIA A VOLBA

PRILEPIT SPECIALNE

e Ako nadefinovat vlastnd postupnost

e VyuZitie volby Prilepit 3pecialne na
vykonanie matematickych operacii
(s¢itanie, ndsobenie a pod.)
a transponovanie tabuliek

VZORCE A FUNKCIE

e Relativne, absoldtne a kombinované
odkazovanie v Exceli (fixacia buniek —
Fz,$)

o NajcastejSie chyby pri praci so
vzorcami
a ukazky ich rieseni

¢ Kopirovanie vzorcov a moznosti ich
vkladania

o Vyuzitie Standardnych funkcii v praxi
(SUM, COUNT, AVERAGE, MIN a MAX)

e Prehlad a priklady vyuZitia najcastejsie
pouzivanych funkcii (ROUND, TODAY,
IF, VLOOKUP)

e PouZivanie nastroja Rychla analyza

e Ochrana vzorcov proti prepisu

POKROCILEJSIE FORMATOVANIE A STYLY

e Kopirovanie formatu buniek

o Efektivne formatovanie pomocou
Stylov

e Vlastny format buniek

e Podmienené formatovanie

PRACA S ROZSIAHLYMI ZAZNAMAMI
V TABULKE

e Pravidla vytvarania rozsiahlych
tabuliek

e Pravidla vytvarania tabuliek
(vytvaranie, vzorce, rychle filtre)

e Usporiadanie udajov v tabulke
(viacUroviové, pouZitie vlastnych
Zoznamov)

e Filtrovanie Udajov ( viaciroviiové,
podmienka OR alebo AND)

e Zobrazenie Gdajov ( ukotvenie priecok,
zoskupenie udajov, vlastné rozdelenie,
rozdelenie okna)

e Vyhladavanie a nahradenie obsahuv
bunke

GRAFY A DIAGRAMY

o Upravy vzhladu vytvoreného grafu

e Pracas 3D grafmi, trendy, dvojosi graf,

e Minigrafy

e VyuZitie diagramov a d'alsich
grafickych objektov v Exceli (schémy,
obrazky, kreslené tvary)

TLAC DOKUMENTU

e Vytvorenie hlavi¢ky a paty dokumentu

e Nastavenie oblasti tlace

e Tlac rozsiahlych tabuliek

STRUCVNV' PREHLAD A UKAZKY DALSICH

VYBRANYCH NASTROJOV

e UzitoCné nastroje pre pracu s
databazou (text na stlpce, eliminacia
duplicit)

e Kontingencné tabulky
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PoZadované vstupné znalosti

PoZadované si dosiahnuté vedomosti na Urovni kurzu Excel — zaklady (ziskané
absolvovanim tohto zakladného kurzu, prip. porovnatelné znalosti ziskané praxou).

Savisiace IT kurzy

STANDARDNE MODULY MS EXCEL

kurz Excel — zaklady

kurz Excel pre pokroéilych

kurz Excel — tvorba tabuliek, vypocty a funkcie
kurz Excel - prechodové Skolenie

ANALYZY A REPORTY FIREMNYCH DAT
kurz Excel — tvorba a spracovanie databaz
kurz Excel — funkcie podrobne

kurz Excel — grafické analyzy Gdajov

kurz Excel = kontingencné tabulky
kurz Excel — interaktivne dashboard reporty

kurz Excel pre ekonémov a Gctovnikov

kurz Excel — analyza dat a reporting v Power Pivot - zdklady
kurz Excel - Statistické analyzy Gdajov — zaklady

kurz Excel - Statistické analyzy udajov pre pokrocilych

TVORBA MAKIER A PROGRAMOVANIE V EXCELI
kurz Excel — makra pre uZivatelov
kurz Excel - programovanie vo VBA - zaklady

kurz Excel - programovanie uZivatelskych formularov vo VBA
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Excel - interaktivne dashboard reporty (1 deri / 8 vh.)

Kurz oboznami G€astnikov s modernym typom reportov, ktory na jednej obrazovke
a v prehladnej forme zobrazuje v3etky délezité informacie o aktualnej vykonnosti
firmy, o jej obchodnych procesoch, o stave projektov, o aktualnej situacii trhu a
vietkych dalSich délezitych informaciach, ktoré napomahaji manazérom k ich

spravnym rozhodnutiam.

Obsahova napln

uvoD
e Definicia dashboardu?

e Excel alebo Specialne aplikacie pre
tvorbu dashboardov?

e Jednoduché pravidla vytvarania
dashboardov

¢ NajcastejSie chyby pri vytvarani
NEVYHNUTNE TECHNIKY A NASTROJE
EXCELU PRE DASHBOARDY

e Podmienené formatovanie s vyuzitim
vzorcov

e Tabulky a kontingencné tabulky

DATOVE ZDROJE PRE TVORBU
DASHBOARDOV

e Priprava udajov pre rychlu aktualizaciu
a zmeny

e Vydistenie Gdajov — nekonzistentné
udaje, duplicity

o Pokrocilé funkcie pre analyzy
(vyhladavacie, logické, agregacné)

PoZadované vstupné znalosti

e Overovanie udajov, vytvaranie
zoznamov

¢ Pomenovanie oblasti
GRAFY
e Vyber spravneho grafu
o Standardné grafy a ich formatovanie
e Moderné typy grafov, ich tvorba
a vyuZzivanie pri interpretacii dajov
(waterfall, cluster-stacted)
e PoutZitie kriviek
e Grafy s dynamickymi menami
INTERAKTIVNY DASHBOARD
e Rychle filtre (slicer)
e Ovladacie prvky pre tabulky a grafy
ZABEZPECENIE DASHBOARDU
e Ochrana harku proti prepisaniu

e Ochrana Struktiry zoSsita
PRAKTICKE VYTVORENIE DASHBOARDU

PoZadovana je prakticka znalost programu MS Excelu.

Predpoklada sa znalost vytvarania a formatovania grafov, zakladné pravidla vytvarania

vnorenych funkcii, kontingencnych tabuliek a podmieneného formatovania.
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IT rieSenia na mieru pre firmy.

Okrem pocitacovych Skoleni, ktorymi sa venujeme predov3etkym, m6Zeme nasim
klientom ponuknut aj tvorbu IT rieSeni na mieru. Ide hlavne o tieto oblasti:

« tvorba rieSeni v programoch Microsoft Office. Sem spadaju hlavne rieSenia pre
Microsoft Excel — programovanie novych funkcionalit, tvorba 3ablén, priprava
Gdajov na export a import do réznych formatov a automatizacia opakujuicich sa
procesov.

« samostatnou kapitolou v ramci Microsoft Office si potom Access databdzy, ktoré
vieme pripravit na mieru a mame s tym bohaté 11 ro¢né skdsenosti. Databazy
vieme nielen pripravit na mieru podla Vasho zadania ale samozrejme vieme
garantovat zaru€ny aj pozarucny servis a aktualizacie.

« dalSou oblastou, ktorej sa venujeme dlhodobo je Microsoft Project, vieme tu byt
napomocny uz od implementacie tohto produktu — & uz lokalne alebo serverové
rieSenie aZ po zaSkolenie na rézne Grovne pouZivania tohto programu na
projektové riadenie. Mame za sebou aj niekolko Uspe3nych projektov na
programovanie nad tymto programom.

« momentalne st najoblubenejSie webové databdzy, Ak potrebujete data zdielat
on-line cez webovy prehliadad, ¢i uz cez desktop alebo na mobilnom zariadeni -
mobilné aplikdcie.

Toto je kratky prehlad firiem, ktoré su z naSou pracou v tejto oblasti spokojné a radi
nam poskytnu referencie:

“
D Dekd Besicare

KIA MOTORS IOM ¢« OIM

VKARCHER MicrorFi "—"? "“"'

Pall Corporation

CD» HIERE osrAM AL ¢
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